湖州学院关于试卷批改工作的若干要求
为了提高试卷批改的质量，保证学生成绩的准确性，优化试卷档案的品质，特提出如下要求：
    一、提高试卷批改的质量意识
学生试卷批改是十分严肃、重要的教学行为，批改工作的质量关系到学生成绩、试卷档案等方面的问题，承担批改工作的教师一定要高度重视此项工作。
批改试卷就是教师根据判分标准对学生试题答案进行评定的一种教学行为，学生成绩是通过教师批改工作而形成的，教师批改工作的质量极大地影响到学生成绩的准确性。
试卷档案由试题、答案、批改符号、分数符号等内容所组成。批改符号、分数符号是教师在批改试卷的过程中产生的，是试卷档案不可或缺的组成部分。批改符号、分数符号的质量关系到试卷档案的质量。
二、试卷批改的基本要求
（一）符号颜色要求
批改符号、分数符号必须用红色。
（二）评判符号要求
1、答案全正确用“√”符号；
2、答案全错误用“×”符号；
3、答案半对半错用“√”上加“、”的符号。

（三）分数符号要求
1、得分符号“+”；
2、扣分符号“-”。

3、分数符号必须用阿拉伯数字（考查分数符号除外）。

三、试卷批改的具体要求
（一）批改符号的使用
1、对每道题答案的批改都要使用相应的批改符号；

2、批改符号要标示在答案的内容上或附近；
3、批改符号统一标示在题目答案的右侧，因为在左侧容易被试卷装订线所盖压。
（二）分数符号的使用
1、每道题的答案批改后都要使用分数符号；
2、分数符号要标示在答案的内容上或附近；
3、分数符号统一标示在题目答案的右侧，因为在左侧容易被试卷装订线所盖压；
4、在一份试卷上，分数符号的使用必须一致，或统一使用得分符号，或统一使用扣分符号；
5、在一级题目的得分框内，必须填入该题准确的小计得分符号；
6、在试卷头首的得分栏中必须填入准确的分数符号；
7、在试卷头首的成绩栏中必须填入准确的总分符号。
四、试卷批改、装订的其它要求
（一）修改要求
在试卷批改中，遇到批改差错、需要修改时，必须在修改的地方签上批改者的姓名。
（二）计算要求
必须准确地计算分值，保证学生成绩的准确性。
（三）整洁要求
保持卷面的整洁性，不要在试卷上做算法，不要写有除了上述文字符号以外的其它文字符号。
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