关于开展2022年秋季教材征订工作的通知

各二级学院：
2022年秋季教材征订工作已经开始，请各学院认真核实 2022-2023学年第一学期培养方案中各班的开课课程，组织教师选订教材（含参考教材及教师用书）。
教材选用要求

教材选用必须按照《湖州学院教材选用、征订管理办法》（湖院办发〔2021〕10号）里的选用原则和选用要求执行，做到科学、规范、准确。特别强调两个事项：第一是教材选用的审核问题。二级学院必须对选用教材的政治方向、价值导向、学术取向等进行全面审核把关。必须严肃选用纪律和程序，严禁违规操作。未经审查批准程序和未按规定审查批准的教材不得选用。第二是马工程教材的使用问题。按照教育部、中共中央宣传部要求，高校哲学社会科学相关专业和课程必须使用已经出版的马克思主义理论研究和建设工程重点教材，相关学院要进行严格审核。

二、教材征订程序
1.各学院应逐年提高选优原则中推荐教材和新教材的使用比例，确保高质量教材进课堂。

2. 各学院认真核实下学期教学任务及分配情况，组织系(教研室)开展2022年秋季教材征订工作，每门课程的教材选用要有专人负责，在充分征求其他任课教师意见的基础上填写《教材请订单》一式三份，以学院为单位汇总。

3. 各学院要明确责任，做好请定、汇总及审核工作，不得漏订、多订。不得征订课堂中不使用或使用率较低的教材。如有因错定、漏订、多订、订了不用导致学生投诉的，由各学院负责处理。教材征订负责人要严格按照教材选用原则对所选教材进行审核，把好教材征订审核关，避免出现教材类型不属实、教材使用不符合规定等现象。学院分管领导需审定最终意见。教材请订单上所有信息都需详实填写。

4. 教师如需使用非正式出版的自编教材（讲义），在第一次使用时必须填写《自编教材（讲义）选用申请表》，经学院审核后报教务处审定。未经学校审定的自编教材（讲义），不得选用。实验指导书的选用参照执行。

5. 开设公共选修课的教师如需征订教材，请填写教材请订单并注明“公选课”（公选课开课教师如遇不确定因素或其他原因，可在下学期开学初补订教材）。

6.务必对照《马工程重点教材名单》填写《教材请定单》第二列，若有对应的马工程教材的，原则上需选用马工程教材；若有特殊情况不选用马工程教材的，需填写附件3《马工程教材相应课程自选教材论证报告表》。

7.各学院要对教材征订单内所有教材认真进行审议、公示，填写《湖州学院二级学院教材审核表》。根据教材专项检查的相关意见，严把教材审核关。所在学院党组织要对教材的政治性和思想性进行审核。学院教学委员会要对所有征订教材进行审议。审议后将教材征订情况在学院进行公示，公示期不少于3天。
8. 本次教材征订时间为2022年6月13日—6月19日。请二级学院于6月20日前将学院分管领导审核签字、加盖单位公章后的教材请订单一式三份交教务处，学校审定后统一交图书馆教材部进行教材征订。教材请订单电子稿同步发送至教务处。逾期不再接受征订，一切后果由所在学院承担。
三、教材查询方式
 1.《2022年秋季高校教材图书征订目录》发各学院（电子版请查询图书馆主页教材服务的教材相关下载http://www.lib.zjhu.edu.cn/8bfb8005670d52a1/copy_of_65596750670d52a1/655967504e0b8f7d76f85173-1）。
 2. 已出版普通高等教育“十二五”“十三五”国家级规划教材目录、已出版“马工程”重点教材目录（见图书馆主页教材服务的教材相关下载）。
 3. 外文原版教材部分书目查询网址（见图书馆主页教材服务的教材相关下载）。
联系人：董霞；电话：2321296；邮箱：dongxia@zjhzu.edu.cn 。

 附件：

1.马工程重点教材目录（2021.10.20）
2.湖州学院教材请订单（2022年版）

3.马工程教材相应课程自选教材论证报告表

        4.湖州学院二级学院教材审核表

        5.自编教材（讲义）选用申请表
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