
湖州学院教务处2021年暑假值班安排表

	时 间
	值班人员
	联系电话
	办公室
	当班领导
	联系电话

	7.12--7.16
	迟学旺
	2322009  667569
	315
	沈阳
	2110697

672181

	7.19--7.23
	房慧
	2321296 675356
	313
	
	

	7.26--7.30
	王芳
	2322009  682728
	315
	阎登科
	2113869

669228

	8.2--8.6
	余志敏
	2321296 636595
	313
	
	

	8.9--8.13
	董霞
	2321296 661371
	313
	阎登科

	2113869

669228

	8.16--8.20
	鲍舒燕
	2320618 660691
	317
	
	

	8.23--8.27
	赵聪
	        668889
	501
	沈阳
	2110697

672181

	8.30-9.4
	郝利峰
	2320618 660470
	317
	
	


注意事项：

1．值班时间：上午8：30-11：00   下午：2：00-5：00。

2．值班地点：各自办公室。

3．具体职责：

①到校收发室领取当日邮件和报纸；

②接待来访、来电，重要情况要及时汇报相关领导；

③负责保管、加盖公章，处理学校和处领导交办的各项事宜；

④做好值班记录及交接班工作。

4．若因故不能到岗，请自行做好换班工作。                                     

          2021年7月6日

